
 
 

ค ำสั่งกองช่ำง 
ที่ 1/๒๕๖4 

เรื่อง มอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว 
………………………………………..……………. 

อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (และ
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.๒๕62) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ 
ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดสกลนคร เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับโครงสร้าง
แบ่งส่วนราชการวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ข้อ ๙ และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด
สกลนคร (ก.อบต.จังหวัดสกลนคร) เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การ
บริหารส่วนต าบล ประกอบกับหนังสือส านักงาน ก.จ.,ก.ท.และ ก.อบต.ด่วนที่สุดที่ มท ๐๘๐๙.๑/ว๑๕๔ ลง
วันที่ ๘ กรกฎาคม ๒๕๔๙ จึงมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบของกองช่าง องค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองบัว เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 
หรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว 
 ให้นายวัยรัตน์ แสนพรหม ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) เลขที่
ต าแหน่ง 56-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองช่าง โดยมีพนักงานส่วนต าบล 
และพนักงานจ้างทุกต าแหน่งในสังกัดเป็นผู้ช่วย หน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานส ารวจ งานออกแบบและ
เขียนแบบ งานประมาณราคา งานจัดท าราคากลาง งานจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่างๆ งานจัดเก็บและ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ งานจัดท าทะเบียนประวัติโครงสร้างพ้ืนฐาน อาคาร สะพาน คลอง แหล่งน้ า งานติดตั้ง
ซ่อมบ ารุงระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณจราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน์ งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการ
ผังเมือง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบการก่อสร้าง งานจัดท าแผนปฏิบัติงานการ
ก่อสร้างและซ่อมบ ารุงประจ าปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง งานจัดท าประวัติ ติดตาม ควบคุมการ
ปฏิบัติงานเครื่องจักรกล งานจัดท าทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานแผนการ
บ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับการประปา งานเกี่ยวกับการช่างสุขาภิบาล งาน
ช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานช่วยเหลือ
สนับสนุนด้านทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม งานจัดท าทะเบียนควบคุมการจัดซื้อ เก็บรักษา การเบิกจ่าย
วัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการด้านวิศวกรรม
ต่างๆ งานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย  

  กองช่าง (รหัสส านัก/กอง 05) จัดแบ่งงานภายในส่วนราชการ ดังนี้ 
      ๓.๑ งานแบบแผนและก่อสร้าง 
       ๓.๒ งานสาธารณูปโภค 

3.3 งานบริหารงานทั่วไป                   
กรณี นายวัยรัตน์ แสนพรหม ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) 

เลขที่ต าแหนง 56-3-05-2103-001 ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ มอบหมายให้นายนิรันดร์        
พันธุระศรี ต าแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส เลขที่ต าแหนง 56-3-05-4701-001 เป็นผู้รักษาราชการแทน   
โดยมีส่วนราชการภายในเป็นฝ่ายต่างๆ  ดังนี้ 
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1. งำนแบบแผนและก่อสร้ำง 
    มอบหมายให้ นายนิรันดร์ พันธุระศรี พนักงานส่วนต าบล ต าแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส 

เลขที่ต าแหน่ง 56-3-05-4701-001 เป็นหัวหน้า โดยมีนายธนากร ข่วงทิพย์ พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา เป็นผู้ช่วย โดยมีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานก่อสร้างและบูรณะถนน งาน
ก่อสร้างบูรณะสะพาน ทางระบายน้ าและโครงการพิเศษ  งานระบบข้อมูล และแผนที่เส้นทางคมนาคม งาน
ควบคุมการปฏิบัติงานบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ และงานก่อสร้างโครงสร้างพ้ืนฐาน งาน
สถาปัตยกรรม และมัณฑนศิลป์ งานวิศวกรรม งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร ฝ่ายบริการ
ข้อมูลและหลักเกณฑ์การออกแบบ งานตกแต่งสถานที่ งานเขียนแผนที่ต่างๆ งานทดลองคุณภาพวัสดุ งานวาง
ระบบผังเมือง งานบริหารจัดการผังเมือง งานส ารวจและควบคุมการใช้ประโยชน์ที่ดิน พัฒนาโครงข่ายการ
คมนาคมขนส่ง งานจัดรูปที่ดิน ฟื้นฟูเมือง แผนที่ภาษี งานอนุรักษ์ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม งานควบคุมอาคาร 
ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ.2535,ฉบับที่ 3 พ.ศ.2545 งาน
ตรวจสอบและควบคุมตามประกาศกระทรวงทรพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  พ.ศ.2535 และแก้ไข
เพ่ิมเติม พ.ศ.2546 งานตรวจสอบและควบคุมตาม พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 งานธุรกิจพลังงาน 
และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

2. งำนสำธำรณูปโภค 
             มอบหมายให้ นายนิรันดร์  พันธุระศรี พนักงานส่วนต าบล ต าแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส 
เลขที่ต าแหน่ง 56-3-05-4701-001 เป็นหัวหน้า โดยมี นายธนากร ข่วงทิพย์ พนักงานจ้างตามภารกิจ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา เป็นผู้ช่วย โดยมีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานประสานสาธารณูปโภค รับผิดชอบ 
งานประสานสาธารณูปโภค เช่นไฟฟ้า รวมถึงกิจการประปา งานซ่อมบ ารุงรักษาไฟฟ้า ประปา งานขนส่ง และ
วิศวกรรมจราจร งานระบายน้ า งานจัดตกแต่งสถานท่ี และงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
  3. งำนบริหำรทั่วไป 
     มอบหมายให้ นายวัยรัตน์ แสนพรหม ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง
ระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง 56-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ โดยมี นายธนากร ข่วงทิพย์ 
ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา เป็นผู้ช่วย โดยมีรายละเอียดงานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

1. งานสารบรรณของกองช่าง 
2. งานดูแลรักษา จัดเตรียม ประสานงานและให้บริการเรื่องสถานที่ติดต่อและอ านวยความ

สะดวกต่างๆ 
3. งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภา คณะผู้บริหารท้องถิ่นและพนักงานเทศบาล 
4. งานตรวจสอบแสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
5. งานรักษาความสะอาด ความปลอดภัยของสถานที่ราชการ 
6. งานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ 
7. งานจัดท าค าสั่ง ประกาศ 
8. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียน 
9. งานด้านการบริหารงานบุคคลของกองช่าง 
10. งานควบคุมและจัดท าแผนพัฒนาและงบประมาณในความรับผิดชอบของกองช่าง 
11. งานสวัสดิการของกองช่าง 
12. งานประชาสัมพันธ์และอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 
2. งานเกี่ยวกับการรับ - ส่งหนังสือ และจัดท าทะเบียนคุมหนังสือประเภทต่าง ๆ 
3. งานดูแลรักษาจัดเตรียมและให้บริการสถานที่  
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4. งานประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสาร 
5. งานเทคโนโลยีสารสนเทศของหน่วยงาน 
6. ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ 
7. รับผิดชอบ ดูแลรักษาท าความสะอาดรถยนต์ส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน กข 7829

สกลนคร   
  8. บันทึกรายละเอียดเลขเข็มไมล์รถยนต์ส่วนกลางก่อนและหลังการเดินทางทุกครั้งพร้อมท า
บันทึกรายงานผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบ 
  9. ตรวจเช็คสภาพทั่วไปและเครื่องยนต์ของรถยนต์ส่วนกลางพร้อมท าแบบคุมการตรวจเช็ค
ซ่อมเปลี่ยนอุปกรณ์ภายในรถยนต์ส่วนกลางตามระยะท่ีก าหนด 
  10. งานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  อนึ่ง ในการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว ในเรื่องที่อยู่ในอ านาจ
หน้าที่ของส่วนราชการได้รับมอบหมาย ให้หัวหน้าส่วนเป็นผู้สั่งการและรับผิดชอบโดยตรง กรณีที่จะต้องให้
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือวินิจฉัยและเสนอนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลทราบ ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่การงาน ถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด ตาม
ระเบียบ อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการได้ หากมีปัญหาอุปสรรคให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาชั้น
เหนือขึ้นไปทราบต่อไป 

ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง   ณ  วันที่  27  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๖4 

                                                                       
                                         (นายวัยรัตน์  แสนพรหม) 

                                                 ผู้อ านวยการกองช่าง 

   
 


