
 
ค ำสั่งหน่วยตรวจสอบภำยใน 

ที่  1/๒๕๖5 
เรื่อง  มอบหมำยหน้ำที่ภำยในหน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว 

................................................................................................... 

  อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗   
(และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. ๒๕62) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๒ ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดสกลนคร เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับ
โครงสร้างแบ่งส่วนราชการวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานส่วนต าบล และกิจการอันเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนต าบล ข้อ ๙ และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัด
สกลนคร (ก.อบต.จังหวัดสกลนคร) เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การ
บริหารส่วนต าบล ประกอบกับหนังสือส านักงาน ก.จ.,ก.ท.และ ก.อบต.ด่วนที่สุดที่ มท ๐๘๐๙.๑/ว๑๕๔      
ลงวันที่ ๘ กรกฎาคม ๒๕๔๙ จึงมอบหมายหน้าที่การงานและความรับผิดชอบภายในหน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปนี้ 

หน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหนองบัว 
 มอบหมำยให้ นำงสำวเมษำ มณีบู่ ต ำแหน่ง นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำร 
เลขที่ต ำแหน่ง 56-3-12-3205-001 เป็นผู้รับผิดชอบ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ งานจัดท า
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี งานการตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสารการเงิน การบัญชี 
เอกสารการรับการจ่ายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบัญชี งานตรวจสอบการ
สรรหาพัสดุและทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน งานตรวจสอบการท าประโยชน์จากทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนต าบล งานตรวจสอบ ติดตามและการประเมินผลการด าเนินงานตามแผนงาน โครงการให้
เป็นไปตามนโยบาย วัตถุประสงค์ และเป้าหมายที่ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด งาน
วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด คุ้มค่า ในการใช้ทรัพยากรของส่วนราชการต่างๆ งาน
ประเมินการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน งานบริการข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้ค าแนะน าแนวทางแก้ไข ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง งานอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย  

หน่วยตรวจสอบภายใน (รหัสส านัก/กอง 12) จัดแบ่งงานภายในส่วนราชการ ดังนี้ 
๔.๑ งานตรวจสอบภายใน 
4.2 งานบริหารงานทั่วไป 

กรณี นางสาวเมษา  มณีบู่ ต าแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ เลขที่ต าแหน่ง 
56-3-12-3205-001 ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ มอบหมายให้มีผู้รักษาการในต าแหน่ง ตามล าดับ
ดังนี้ 

1. นายศักดิ์สง่า โพธิ์ศรี ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว (นักบริหารงาน
ท้องถิ่น ระดับต้น) เลขที่ต าแหน่ง 56-3-00-1101-001 

2. นายจรัญ ลามค า ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น) เลขที่      
ต าแหน่ง 56-3-01-2101-001  
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ในการปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลหนองบัว ในเรื่องที่อยู่
ในอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการได้มอบหมายให้นักวิชาการตรวจสอบภายในเป็นผู้รับผิดชอบโดยตรงกรณีที่
จะต้องให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เสนอผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือวินิจฉัยและเสนอ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราบ โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่การงานถือปฏิบัติตามค าสั่งโดยเคร่งครัด
ตามระเบียบฯ อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการ หากมีปัญหาอุปสรรค ให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชา
ชั้นเหนือขึ้นไปทราบทันที 

ทั้งนี้   ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง   ณ  วันที่  30  มิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖5 
                                                                                                                                                    

                                                                        
 
                                (นางเมษา  มณีบู่) 
                         นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
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